Obuka za
klupske RIZNICARE

Renata Muhek, riznicar D1913 za 2021-22
Zoran Bubas, riznicar D1913 za 2020-21
Jasminka Maslek, riznicar D1913 za 2019-20

Zeljko Leksi¢, rizni¢ar RC Zagreb Alpha

Kontakt: rmuhek@gmail.com, 098/238608
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Odgovornost i obveze riznicara

Riznicar kontrolira upravljanje financijskim poslovanjem kluba, u skladu sa:
s statutom i internim aktima kluba

¢ pravilima koje propisuje Rotary International

¢ zakonskim propisima Republike Hrvatske

Pripremne radnje:

¢ upoznavanje poslova i nacina rada svog prethodnika

+*»* nauciti viSe o zadacima riznicara kluba - rotary.org — Learning Center
¢ edukacije i radionice koje organizira Rl Distrikt 1913

Sto trebamo znati o financijskom poslovanju kluba:

¢ poslovni racuni i banke preko kojih se vodi poslovanje

¢ organiziranje knjigovodstva i arhiviranje poslovne dokumentacije

¢ Clanarine i potraZivanja od ¢lanova

¢ ugovorene kontinuirane usluge (npr. hotel, knjigovodstvo, licence i sl.)

ULOGA RIZNICARA: ODRZAVANIJE KLUBA U DOBROM FINANCIJSKOM STANJU | PODRSKA
FINANCISKOG UPRAVLIANJA U REALIZACUI KLUPSKIH PROJEKATA
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https://my.rotary.org/en/learning-reference/learn-role/treasurer

Odgovornost i obveze riznicara

ODGOVORNOST RIZNICARA

» Uredno pla¢anje obaveza
O redovni troskovi kluba (prostor za sastanke, racunovodstvo, licence, telefoni i sl.)
O obveza prema RI, polugodisnji obracuni ¢lanarina (srpanj i sijecanj)
L obveza prema D 1913, polugodis$nji obracuni ¢lanarina (srpanj i sijecanj)

> Postivanje zakonskih obveza i rokova o financijskom poslovanju
O prijava promjena u RNO registru, na pocetku mandata
O predaja financijskih izvjestaja u zakonskim rokovima - FINA
v 30.07. — polugodisniji financijski izvjestaji za razdoblje 01.01.-30.06.
v 1.3.ili 29.2.— godisnji financijski izvjestaji za razdoblje 01.01.-31.12.
Q Izrada financijskog plana poslovanja — korisni sadrzaj
v’ plan treba raditi na polugodi$njoj ili mjese¢noj bazi, kako bi omogucio
preglednost i za razdoblje rotarijanske godine ali i za razdoblje kalendarske
godine, koja propisana zakonom
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https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/neprofitne-organizacije/registar-neprofitnih-organizacija/118
https://www.fina.hr/neprofitne-organizacije
https://mfin.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/neprofitne-organizacije/upute-obavijesti-pitanja/WEB%20METODOLOGIJA%20IZRADE%20FINANCIJSKOG%20PLANA%20TE%20IZMJENA%20I%20DOPUNA.pdf

Obveze prema Rotary International

> Clanarina za ¢lanstvo u Rotary International

[ Rl izdaje racun za polugodisnje ¢lanarine pocetkom srpnja i pocetkom sijecnja

 Obracun se bazira na prijavljenim ¢lanovima u administraciji rotary.org na dan
1. srpanji 1. sijecanj

O I1znos polugodisnje ¢lanarine iznosio je 35,50 USD za 2022.-2023.

O Racuni za ¢lanarine, statistika i administracija izvrsno su ponudeni na:

Rotary.org = My Rotary = Manage = Club Administration

Rotary members have been asking for a simpler dues process that will eliminate uncertainty about reporting
and outstanding balances. We've heard you and are rolling out improvements in 2015.

To pay your current dues or update your membership information, go to the Club Administration page, sign-in,
and scroll down the page to the Club Invoice section.

More about membership dues
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Obveze prema Rotary International

Resources & reference

Club invoice FAQ

Contact us with questions about your invoice
Track goals in Rotary Club Central
Learn about club assessment tools
Integrate your member data

How to create a My Rotary account
How to pay your club invoice

How to add a member

How to remove a member

How to edit member information
How to add a club officer

How to update club data
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Obaveze prema RI D 1913

> Clanarina za ¢lanstvo u RI D 1913

O RI D 1913 izdaje racun za polugodisnje ¢lanarine pocetkom srpnja i pocetkom
sije€nja na osnovu podataka o ¢lanovima u administraciji rotary.org

 Obracun se bazira na prijavljenim ¢lanovima u administraciji rotary.org na dan
1. srpanji 1. sijecan;j

Q I1znos ¢lanarine iznosi 650,00 kn za godinu 2021.-2022. odnosno 325,00 kn
polugodisnje
v" 1znimke su:
* clanovi mladi od 30 godina (oslobodeni pladanja)
e clanovi od 30 do 35 godina starosti (100,00 kn godisnje)
e clanovi koji u istom ili drugom klubu imaju supruznike (200,00 kn
godisnje i iznimka se odnosi na jednog supruznika)

VAZNO: Obratun se izdaje u digitalnom formatu i dostavlja se rizni¢aru i
predsjedniku kluba na email.
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Zakonodavni okvir

Racunovodstvo neprofitnih organizacija i financijsko izvjestavanje u sustavu
neprofitnog racunovodstva utemeljeno je na odredbama:

Zakona o financijskom poslovanju i racunovodstvu neprofitnih
organizacija link

Pravilnika o neprofitnom racunovodstvu i racunskom planu link

Pravilnika o izvjestavanju u neprofitnom racunovodstvu i registru neprofitnih
organizacija link

Pravilnika o sustavu financijskog upravljanja i kontrola te izradi i izvrSavanju
financijskih planova neprofitnih organizacija Link
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https://mfin.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/neprofitne-organizacije/institucionalni-okvir/Zakon%20o%20financijskom%20poslovanju%20i%20rac.%20nep.orgx.pdf
https://mfin.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/neprofitne-organizacije/institucionalni-okvir/Pravilnik%20o%20neprofitnom%20ra%C4%8Dunovodstvu%20i%20ra%C4%8Dunskom%20planu%20(pro%C4%8Di%C5%A1%C4%87eni%20tekst).pdf
https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/neprofitne-organizacije/institucionalni-okvir/117
https://mfin.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/neprofitne-organizacije/institucionalni-okvir/Pravilnik%20o%20sustavu%20FUIK%20te%20izradi%20i%20izvr%20fin%20plan%20NO.pdf

Zakonodavni okvir

» Registar neprofitnih organizacija (RNO) vodi se pri Ministarstvu financija RH

» Neprofitne organizacije (NO) obvezne su sastavljati godisnje financijske izvjestaje.
Sadrzaj i forma financijskih izvjestaja ovisi o tome vodi li se dvojno ili jednostavno
knjigovodstvo.

[ Uvjeti za vodenje jednostavnog knjigovodstva:
v" ako je proteklo tri godine od osnivanja i
v" vrijednost imovine na kraju svake od prethodne tri godine uzastopno je manja
od 230.000,00 kuna te godisnji prihod u svakoj od prethodne tri godine
uzastopno je manji od 230.000,00 kuna godisnje,

Rok za podnosenje odluke o vodenju nacina knjigovodstva: 1. ozujak za tekucu godinu. link

PODACI ZA BAZU FINANCIJSKIH IZVJESTAJA

27. Obveza vodenja dvojnog knjigovodstva 28. Obveza vodenja jednostavnog knjigovodstva
29. Neprofitna organizacija koja udovoljava uvjetima za vodenje jednostavnog knigovodstva, a odluéi se za dvojno knjigovodstvo
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https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/neprofitne-organizacije/registar-neprofitnih-organizacija/118

Zakonodavni okvir
ROTARY INTERNATIONAL DISTRIKT 1913

OSNOVNI PODACI

01. Redni broj organizacije 0093432 02. Datum upisa u registar 2.9.2009.

03. Datum brisanja iz registra 04. Datum zadnje promjene 3.7.2020.

Napomena

05. Naziv neprofitne organizacije ROTARY INTERNATIOMNAL DISTRIKT 1913

06. Skraceni naziv neprofitne organizacije RIDISTRIKT 1213

07. Oscobni identifikacijski broj 478575663292 08. Mati€ni broj 01909452

09. Pravno ustrojbeni oblik UDRUGA 10. Broj organizacijskih dijelova

11. Naziv matiénog registra REGISTAR UDRUGA 12. Broj iz matiénog registra 21003923

13. Adresa sjedista PRASKA 2 14. Postanski broj 10000

15. Mjesto ZAGREB 16. Sifra djelatnosti 9499

17. Racun (IBAN) 4123900011101058743 18. Statisti¢ka oznaka grada 133
opcine

19. Osoba za kontakt ZORAN BUBAS 20. Statisticka oznaka Zupanije 21

21. Telefon 091-1794-971 22. Faks

23. e-mail ured@rotary.hr 24. Web stranica www.rotary.hr

PODACI O OSOBAMA OVLASTENIM ZA ZASTUPANJE

25. Ime i prezime HRVOJE KENFELJ 26. Ime i prezime

PODACI ZA BAZU FINANCIJSKIH IZVJESTAJA

27. Obveza vodenja dvojnog knjigovodstva 28. Obveza vodenja jednostavnog knjigovodstva
29. Neprofitna organizacija koja udovoljava uvjetima za vodenje jednostavnog knigovodstva, a odluéi se za dvojno knjigovodstvo




Financijski plan

» FINANCIJSKO PLANIRANJE

[ Prema Zakonu o financijskom poslovanju i racunovodstvu neprofitnih organizacija
svaka neprofitna organizacija koja vodi dvojno knjigovodstvo obvezna je izradivati
godisnji program rada i financijski plan za njegovu provedbu.

O Iznimka su neprofitne organizacije koje zadovoljavaju uvjete za vodenje
jednostavnog knjigovodstva, a odluce se za vodenje dvojnog knjigovodstva.

PODACI ZA BAZU FINANCIISKIH 1ZVJESTAJA

27, Obveza vodenja dvojnog knjigovodstva 28, Obveza vodenja jednostavnog knjigovodstva
29. Neprofitna organizacija koja udoveljava uvjetima za vodenje jednostavnog knigovadstva, a odIuci se za dvojno knjigovodstvo
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Financijski plan

» Prema odredbama Zakona, financijski plan NO sastoji se od :

O plana prihoda i rashoda
O plana zaduZivanja i otplata

O obrazloZenja financijskog plana
Osim navedenog, financijski plan moze sadrzavati i plan novcanih tijekova.

» Pravilnikom o sustavu financijskog upravljanja i kontrola, izradi i izvrSavanju
financijskih planova neprofitnih organizacija propisana je metodologija izrade
financijskog plana, izmjena i dopuna financijskog plana te nacin i uvjeti
izvrSavanja financijskog plana.

» Obveza planiranja odnosi se na cjelokupnu djelatnost NO. Dakle, ako NO obavlja i
gospodarsku djelatnost, ista mora biti ukljucena u planiranje.
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Financijski plan

Zakonski zastupnik ima obvezu pripremiti prijedlog financijskog plana NO za sljedecu godinu
te ga dostaviti najvisem tijelu neprofitne organizacije, odnosno tijelu koje je temeljem
statuta neprofitne organizacije ovlasteno za njegovo donosenje.

Najvise tijelo NO, odnosno tijelo koje je temeljem statuta NO za to ovlasteno, ima obvezu
donijeti financijski plan za sljede¢u godinu najkasnije do 31. prosinca tekuce godine.

Zbog razlika u razdoblju izvjestavanja, preporucujemo da se
planiranja rade na polugodiSnjoj bazi, te na taj nacin osiguraju
podaci i izvjestaji i za kalendarsko i za razdoblje rotarijanske godine
1. srpnja do 30. lipnja.
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Financijski plan

» Plan prihoda i rashoda: najmanje na razini skupine iz Racunskog plana za neprofitne
organizacije (sastavni dio Pravilnika o neprofitnom racunovodstvu i racunskom planu)

O Prihodi na razini skupine prema Racunskom planu:

31 - Prihodi od prodaje roba i pruzanja usluga

32 - Prihodi od clanarina i ¢clanskih doprinosa

33 - Prihodi po posebnim propisima

34 - Prihodi od imovine

35 - Prihodi od donacija

36 - Ostali prihodi

37 - Prihodi od povezanih neprofitnih organizacija

O Rashodi na razini skupine prema Racunskom planu:

41 - Rashodi za radnike

42 - Materijalni rashodi

43 - Rashodi amortizacije

44 - Financijski rashodi

45 — Donacije

46 — Ostali rashodi

47 - Rashodi vezani uz financiranje povezanih neprofitnih organizacija
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Financijski plan
Prihodi i rashodi planiraju se u skladu s raéunovodstvenim nacelom nastanka dogadaja.

Racunovodstveno nacelo nastanka dogadaja znaci da se:

reciproCni prihodi (prihodi na temelju isporucenih dobara i usluga) priznaju u izvjeStajnom
razdoblju na koje se odnose pod uvjetom da se mogu izmjeriti neovisno o naplati;

nereciprocni prihodi (prihodi po posebnim propisima, donacije, ¢lanarine, pomodi, doprinosi i
ostali slicni prihodi) priznaju u izvjeStajnom razdoblju na koje se odnose pod uvjetom da su
raspolozivi (naplaceni) u izvjeStajnom razdoblju, a mogu se priznati u izvjeStajnom razdoblju ako
su naplaéeni najkasnije do trenutka predocavanja financijskih izvjestaja za isto razdoblje;
donacije povezane s izvrSenjem ugovorenih programa (projekata i aktivnosti) priznaju u bilanci
kao odgodeni prihod uz priznavanje u prihode izvjestajnog razdoblja razmjerno troskovima
provedbe ugovorenih programa (projekata i aktivnosti);

donacije povezane s nefinancijskom imovinom koja se amortizira priznaju u bilanci kao odgodeni
prihod uz priznavanje u prihode izvjesStajnog razdoblja na sustavnoj osnovi razmjerno troskovima
upotrebe nefinancijske imovine u razdoblju koristenja;

rashodi priznaju u izvjestajnom razdoblju na koje se odnose neovisno o placanju;

rashodi za utrosSak kratkotrajne nefinancijske imovine priznaju u trenutku stvarnog utroska,
odnosno prodaje;

troskovi nabave dugotrajne imovine kapitaliziraju, a u rashode priznaju tijekom korisnog vijeka
upotrebe.
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Financijski plan

NO mora u financijskom planu iskazati planirani rezultat poslovanja za koji se
oCekuje da Ce ga ostvariti na dan 31. prosinca godine koja prethodi godini za
koju se donosi financijski plan.

To znaci da se rezultat poslovanja NO sastoji od prenesenog manjka, odnosno
viska iz prethodnih godina i oCekivanog manjka, odnosno viska za godinu koja
prethodi godini za koju se donosi financijski plan.

U dijelu koji se odnosi na preneseni manjak, odnosno visak prihoda iz
prethodnih godina NO ne mora nuzno taj manjak pokriti, a niti visak prihoda iz
prethodnih godina utrositi u godini za koju se sastavlja financijski plan.

Ako je NO ostvarila manjak, trebala bi kroz financijski plan za jednu ili vise
godina planirati na koji nacCin ce pokriti taj manjak.
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Samoprocjena funkcioniranja sustava

Nacin provodenja samoprocjene funkcioniranja sustava financijskog upravljanja i kontrola
ureden je Pravilnikom o sustavu financijskog upravljanja i kontrola, izradi i izvrSavanju

financijskih planova NO.

Obveza samoprocjene odnosi se na neprofitne organizacije koje su obveznici vodenja
dvojnog knjigovodstva.

0 To znaci da samoprocjenu ne primjenjuju one NO koje ,,dobrovoljno”vode dvojno
knjigovodstvo - one koje nisu donijele Odluku o vodenju jednostavnog knjigovodstva i
primjeni nov€anog racunovodstvenog nacela, iako udovoljavaju uvjetima

Samoprocjena se provodi popunjavanjem Upitnika o funkcioniranju sustava financijskog
upravljanja i kontrola (link). Samoprocjena funkcioniranja sustava financijskog upravljanja i
kontrola neprofitnih organizacija odnosi se na cjelokupnu djelatnost neprofitne
organizacije, ukljuCujuci i gospodarsku djelatnost. Link

Popunjeni Upitnik ostaje kod NO te ga je obvezna Cuvati najmanje sedam godina od
zavrsetka godine na koju se Upitnik odnosi.
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https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/neprofitne-organizacije/institucionalni-okvir/117
https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/neprofitne-organizacije/institucionalni-okvir/117

Prikupljanje humanitarne pomodi

Humanitarna pomo¢ moze se prikupljati u novcu i/ili u naravi i pruzati u obliku stalnog prikupljanja i
pruzanja humanitarne pomodi te organiziranjem humanitarnih akcija.

Korisnik humanitarne pomoci moze biti:
L fizicka osoba u potrebi za koju je organizirano prikupljanje i pruzanje pomodi;
L neprofitna pravna osoba ako je prikupljanje i pruzanje humanitarne pomoci organizirano za
krajnje korisnike neprofitne pravne osobe.

Stalni prikuplja¢ humanitarne pomoci je pravna osoba koja je pribavila rjeSenje kojim joj se
odobrava stalno prikupljanje i pruzanje humanitarne pomo¢i (npr. Crveni kriz).

Organizator humanitarne akcije je pravna ili fizicka osoba koja je pribavila rjeSenje kojim joj se
odobrava provodenje humanitarne akcije u skladu s odredbama Zakona.

RjesSenje na zahtjev izdaje nadlezni ured u Zupaniji odnosno Gradu Zagrebu, a prema mjestu
sjedista odnosno prebivaliSta organizatora prikupljanja i pruzanja pomodi.

Za svaku pojedinu humanitarnu akciju otvara se poseban racun na kojem je moguce pratiti prihode
i rashode sredstava prikupljenih u humanitarnoj akciji, a koji nije redovni raCun organizatora.
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https://www.rif.hr/prikupljanje-humanitarne-pomoci-u-republici-hrvatskoj/

Donacija

Pravnu osnovu za darovanje (donacije) predstavlja ugovor o donaciji (¢l. 479. Zakona o obveznim
odnosima, NN 35/05. — 29/18).
L Njime se darovatelj obvezuje prepustiti obdareniku bez protucinidbe stvar ili imovinsko
pravo, a obdarenik to prihvati.
L U pravnom smislu, ugovor ili odluka o darovanju mogu biti u pisanom i usmenom obliku
(ako je rije€ o darovanju nekretnine obvezno je u pisanom obliku).
L Ako se umjesto ugovora sastavlja odluka, potrebno je kao potvrdu pristanka obdarenika
na prihvat dara imati i potvrdu o primitku dara.

Zbog osiguravanja vjerodostojne dokumentacije za evidentiranje u poslovnim knjigama i za
utvrdivanje poreznog polozaja darovanja, uputno je sklopiti pisani ugovor ili donijeti odluku u
pisanom obliku.
L VaZno je naglasiti da je darovanje jednostrana cinidba za koju se ne ocekuje protucinidba
od primatelja dara.

Darovanja mogu biti u novcu, dobrima i uslugama.
L Novac se, u pravilu, uplacuje na racun obdarenika te je u tom slucaju dokaz o davanju
dara isprava o izvrsenoj doznaci (bankovni izvod / potvrda o provedenom placanju i sl.).
L Ako se daruju usluge ili dobra, tada treba osigurati dokaz da je obdarenik primio
(preuzeo) dar.
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Registar stvarnih vlasnika

Registar stvarnih vlasnika uspostavljen je na temelju ¢lanaka 32. do 36. Zakona o sprjecavanju
pranja novca i financiranja terorizma (NN 108/17, 39/19).

Registar stvarnih vlasnika je srediSnja elektronicka baza podataka koja sadrzi podatke o stvarnim
vlasnicima, a sadrzaj, struktura, nacin upisa te dostupnost podataka propisan je Pravilnikom o
registru stvarnih vlasnika (NN 53/19).

Stvarnim vlasnikom smatra se svaka fizicka osoba (ili osobe) koja je konacni vlasnik stranke ili
kontrolira stranku ili na drugi nacin njome upravlja, uklju¢ujuci onu fizicku osobu (osobe) koja
izvrSava krajnju ucinkovitu kontrolu nad pravhom osobom.

Na temelju ¢lanka 32. Zakona o sprje€avanju pranja novca i financiranja terorizma sljededi pravni
subjekti duzni su u Registar upisati podatke o svom stvarnom vlasniku (stvarnim vlasnicima):

1. trgovacka drustva;

2. podruznice stranih trgovackih drustava;

3. udruge;

4. zaklade;

5. fundacije;

6. ustanove kojima RH ili jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave nije jedini osnivac.
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https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/full/2019_05_53_1016.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/full/2017_11_108_2488.html
https://udruge.gov.hr/vijesti/obveze-udruga-u-pogledu-registra-stvarnih-vlasnika/5029

Registar stvarnih vlasnika

» Udruga je, nakon inicijalnog upisa, duzna izvrsiti sve slijede¢e promjene podataka u Registru na
nacin i u rokovima propisanima Pravilnikom. Tek ukoliko dode do promjena osobe ovlastene za
zastupanje, udruge su obvezne u Registar upisati azurirane podatke. Do tada nemaju obvezu
upisivanja podataka u Registar stvarnih vlasnika.

Osoba ovlastena za upis podataka u Registar moci ce bez pla¢anja naknade upisati podatke u
Registar koristenjem web aplikacije Financijske agencije uz digitalni certifikat ili u poslovnicama
Financijske agencije na za to predvidenim obrascima.

Za pravni subjekt koji odgovarajuce, tocne i azurirane podatke o svom stvarnom vlasniku ili stvarnim vlasnicima ne
upise u Registar na nacin i u rokovima propisanima Pravilnikom propisana je novcéana kazna u iznosu od 5.000 do
350.000 kuna.

Upite vezano za nacin i rokove upisa podataka o stvarnom vlasniku u Registar sukladno odredbama Zakona i
Pravilnika mozete uputiti:

- pisanim putem na adresu elektronicke poste: info.uzspn@mfin.hr

- na broj telefona: 01/6345 451

Upite vezano za koristenje aplikacije Registar stvarnih vlasnika mozete uputiti:

- pisanim putem na adresu elektronicke poste: info@fina.hr
- na broj telefona: 0800 0080
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Umjesto kraja

Danasnjom prezentacijom obuhvatili smo samo neka od
pitanja s kojima se susrecemo svakodnevno u nastojanju
da postujemo pravila koje nam propisuje klub, RI i
zakonski propisi RH.

Planiramo organizirati predavanja po pojedinim temama
uz gostovanje strucnjaka, a najvaznije, zelimo potaknuti
razmjenu iskustava i stjecanja dobre prakse.
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Renata Muhek, riznicar D1913 za 2021-22
Zoran Bubas, rizni¢ar D1913 za 2020-21
Jasminka Maslek, riznicar D1913 za 2019-20 .
Zeljko Leksié¢, rizni¢ar RC Zagreb Alpha o o’
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